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Zakladni identifikace organizace:

DOm déti a mladeze Cesky Krumlov je $kolskym zafizenim, které v souladu se zakonem
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zdkon) poskytuje zajmové vzdélavani.

Nazev, adresa: DOm déti a mladeze Cesky Krumlov
Lineckd 67, 381 01 Cesky Krumlov

Pravni forma: Ptispévkovd organizace

1ZO: 600028119

ICO: 00665711

Webové stranky: www.ddmck.cz

Identifikator datové schranky: vtmj43a
Stalé prostory vzdélavani a odlouéena pracovisté:
DDM CK, Lineckd 67, 381 01 Cesky Krumlov
DDM CK, pobo¢ka Kaplice, Omlenicka 436, 382 41 Kaplice
Taborova zadkladna Zaton, 382 11 Vétini
Aredl zahrady — Proke3ova zahrada v k. G. Cesky Krumlov

Vnitini ¥ad se vztahuje na véechny Géastniky, formy i mista zajmového vzdélavani DDM Cesky
Krumlov (dale jen DDM).

Vnitfni Fad vydava Feditel Domu déti a mladeie na zakladé § 30 zminéného Skolského zdkona
a plati jak pro budovu v Ceském Krumlové a Kaplici, tak pro viechna odlou¢ena pracovisté,
tdborové zdkladny a vsechny dalsi prostory, jak vlastni, tak pronajimané, ve kterych je
realizovano zajmové vzdélavani pod DDM. Vnitini fad se také vztahuje na veskeré dalsi
formy vzdélavani a aktivity, které DOm déti a mladeze v Ceském Krumlové (dile DDM)
porada.

Vnitfni fad je verejné pristupny na webovych strankdch a u vstupl do stalych prostor
urcenych ke vzdélavani, viz vyse.


http://www.ddmck.cz/

Vnitfni fad upravuje a obsahuje:

a) Prava a povinnosti Ucastnik(i zajmového vzdélavani

b) Prava a povinnosti zakonnych zastupcl ucastnikd zajmového vzdélavani

c) Vztahy ucastnik( a zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky

d) Provoz a vnitini rezim DDM

e) Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

f) Podminky zachazeni s majetkem ze strany Ucastnikd zajmového vzdélavani
g) Hodnoceni Ucastnik zajmového vzdélavani

h) Pfijimani ucastnik( ke vzdélavani, pribéh vzdélavani a zpusob evidence

i) Ostatni ustanoveni

a) Prava a povinnosti ucastnikti zajmového vzdélavani

s rv

Kazdy ucastnik ma pravo:

10.
11.
12.

Zvolit si, prihlasit se, ucastnit se zajmovych utvar( — dale jen krouzkl, podle
nabidky zajmového vzdélavani pro dany skolni rok, a dalSich realizovanych
zajmovych aktivit — letnich tabor(, akci, soustfedéni, kurzli, do kterych se radné
registroval nebo byl registrovan a pfihlasen zdkonnym zastupcem.

Na realizaci zdjmového vzdélavani podle Skolniho vzdéldvaciho programu DDM,
které slouzi zejména k rozvoji klicovych kompetenci, talentu, k pomoci
v profesni orientaci, k ucelnému a smysluplnému vyuzivani volného ¢asu, viz
Poslani a vize DDM.

Na informace o nabidce vzdélavani a dalsi ¢innosti DDM.

Na informace o prlbéhu a vysledcich svého vzdélavani. Pokud se jedna
0 Ucastniky se zdravotnim postizenim, ma Ucastnik pravo na specialni péci
v ramci personalnich, materidlnich a prostorovych moznosti DDM.

Na ochranu pred jakymkoli télesnym ¢&i dusevnim nasilim, urazenim, nedbalym
zachazenim ¢i Sikanovanim a byt chranén pred vSemi druhy nasili a vSemi
formami zneuzivani.

Se svobodné vyjadrovat, projevovat a myslet.

Formulovat a sdélovat své pfipominky, pfichdzet s novymi napady a naméty
k vedoucimu krouzku.

Vyuzivat prostor, pouZivat zatizeni, u¢ebni pomucky a vybaveni DDM s ohledem
na obsah, zaméreni a cile aktivit.

Pracovat na svém rozvoji vedoucim k rozvoji osobnosti, tvofivych schopnosti a
k pfipravé na zivot ve svobodné spolecnosti.

Na rovné zachazeni slucitelné s lidskou dlstojnosti.

Pokracovani v jednom ¢i vice zajmovych utvar( i nékolik let po sobé.
Podporovat a pracovat na svém profesionalnim rlstu a po vyhodnoceni
vysledk( vzdélavani prechazet do skupin, které jsou na vyssi trovni.



Ucastnik je povinen:

N

10.

11.

12.

13.

Radné, pravidelné a véas dochazet do zajmového vzdélavani a vzdélavat se.
Pfichazet radné a vcas na misto urcené pro vzdélavani podle pokynl svého
vedouciho nebo rozvrhu krouzku na dany skolni rok.

Ptichazet do zdjmového vzdélavani radné oblecen, v predepsané obuvi (obuv
s pevnou patou) a s u¢ebnimi nebo ochrannymi pomuckami, které jsou ¢innosti
predepsané, viz Pfihldska do zdjmového vzdéldvani.

Dodrzovat aktualni podminky a zasady stanovenych hygienickych opatreni,
pravidel pro provoz, hygienu, ochranu, uklid a prevenci, a to véetné dodrzovani
osobni hygieny v ndvaznosti na nafizeni vlady, krajské hygienické stanice,
feditele DDM.

Dodrzovat a respektovat vnitfni rad, predpisy DDM, pokyny k realizaci
vzdélavani, viz Pouceni BOZP, dodrZovadni hygieny, pravidel provozu, povinnosti
a chovdni pro ucastniky zdajmového vzdéldvdni v daném skolnim roce.

Dodrzovat a dbat bezpecnostnich pravidel, provoznich fadd mistnosti,
odbornych uceben a pokyn( slouZicich k ochrané zdravi a bezpecnosti.
V pripadé ¢innosti mimo budovu DDM, napftiklad na odloucenych pracovistich a
dalsSich mistech vzdélavani (taborové zakladné, sportovnich haldch, télocviénach
apod.) je uUcastnik povinen dodrzovat mistni vnitfni fad, provozni fad, provozni
fady mistnosti, pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, viz Provozni fad TZ
Zdton, pravidla pobytu a povinnosti sprdvce apod.

Dodrzovat a plnit pokyny a nafizeni pedagogickych pracovniki a vedoucich
zajmovych krouzkd vydané v souladu s pravnimi predpisy a Vnitfnim radem.
Respektovat zdkaz pouzivani mobilnich zafizeni (telefonl, hernich konzoli
apod.), poftizovani jakychkoliv zaznam(, zejména fotografii a nahravek
s vyjimkou jejich pouziti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodu.

Chovat se vdobé zajmového vzdélavani i mimo dobu vzdélavani v souladu
s pravidly slusného a ohleduplného chovani a etickych pravidel komunikace.
Pfizplsobit své jednani a chovat se takovym zplisobem, aby neposkozoval
majetek, vybaveni, uéebni pomlcky a chranil tak majetek Setrnym zachazenim.
Oznamovat neprodlené pracovnikiim DDM a vedoucim zajmovych krouzk(
zménu udaji nezbytnych pro vedeni Skolni matriky a dalSich udaju, které jsou
podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika.

Oznamovat a upozorfiovat bez odkladu na poruSovani vnitfniho fadu,
nedodrzovani kazné, provadéni psychického natlaku, Sikany, kyberSikany,
stalkingu, a to jak vGc¢i ostatnim dacastnikim zajmového vzdélavani,
tak i pracovnikim DDM.

Respektovat a dodrZzovat zdkaz noseni jakychkoliv bodnych, se¢nych, strelnych,
vybusnych zbrani i pfedmétl, které by mohly jakymkoliv zplsobem ohrozit
bezpecnost nebo poskodit zdravi Ucastnik(l vzdélavani.



b)

Prava a povinnosti zakonnych zastupcua ucastnikt zajmového vzdélavani

Zakonni zastupci GcastnikQl zajmového vzdélavani maji pravo:

w

10.
11.

12.

Prihlasit sebe nebo nezletilého Ucastnika do zajmového vzdélavani — krouzk(i a
dalSich aktivit uvadénych v nabidce DDM na dany Skolni rok, viz Nabidka
zdjmovych utvart — krouzkii DDM Cesky Krumlov na $kolni rok.

Vyuzivat k pfihlasovani elektronicky systém Klientské centrum DDM umisténé
na webovych strankach DDM.

Informovat se o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani Gcastnika.
Pozadat o vystaveni potvrzeni o ucasti vzdjmovém vzdélavani ¢i soutéizi
MSMT.

NahliZzet do Skolniho vzdélavaciho planu DDM, Vnitfniho fadu DDM.

Vznaset dotazy, pripominky a vyjadrovat se krozhodnutim tykajicich se
procesu vzdélavani uUcastnikO a feSeni porusovani vnitfniho fadu,
nedodrzovani kazné, psychického natlaku, Sikany, kybersSikany, stalkingu, a to
vUci ostatnim ucéastnik(im zdjmového vzdélavani nebo pracovnikim DDM.

Na podporu prevence socidlné-patologickych jevl viz Minimdini preventivni
program zdjmového vzdéldvdni DDM Cesky Krumlov.

Na poddni Zadosti o slevu na zajmové vzdélavani.

Na podani zadosti ve financnich dotac¢nich programech obci, mést, kraju
pro zajmové vzdélavani, pokud je tato ¢innost DDM umoznéna.

Zucastnit se v pripravném tydnu ukdzkové hodiny zajmového vzdélavani.
Vyjadfovat se ke vzdélavaci Cinnosti DDM, vznaset pripominky, ndpady a
pfinaset naméty ke zkvalitnéni nebo rozsifeni vychovné vzdélavacich aktivit.
Podat stiZznost podle smérnice DDM Postup pri poddvdni Zddosti a stiznosti.

Zakonni zastupci ucastnikti zajmového vzdélavani jsou povinni:

Informovat pedagogické pracovniky nebo vedouci krouzki o zméné zdravotni
zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavainych skutecnostech (i
prekazkach na strané Ucastnika vzdélavani, které by mohly mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani. Porusenim, zamléenim nebo uvedenim nepravdivych
informaci se zakonny zastupce sdm dopousti protipravniho jednani.

Omlouvat pisemné (elektronicky ¢i formou SMS ze-mailu nebo (disla
zakonného zastupce) nepfitomnost Ucastnika vzdélavani, v pripadé
dlouhodobé absence se podilet na jejim feseni.

Zajistit, aby ucastnik zajmového vzdélavani prichazel do vzdélavani pravidelng,
v€as, v odpovidajicim obleceni i obuvi a s vybavenim uvedenym v poZadavcich
krouzk.

Uvadét spravné, redlné a pravdivé informace o sobé i nezletilych Gcastnicich
vzdélavani, zejména o zdravotnim stavu. Pfipadné jakékoliv zmény, ke kterym
by doslo v prabéhu vzdélavani, ihned a bez odkladu nahlasovat.

Uhradit Uuplatu za zdjmové vzdélavani na zakladé uzaviené smlouvy
definované elektronickou prihlaskou do zajmového vzdélavani vterminech
stanovenych v Nabidce krouZki na pfislusny Skolni rok.



6. Respektovat zdkaz pouZivani mobilnich zafizeni (telefond, hernich konzoli
apod.), pofizovani jakychkoliv zaznam, zejména fotografii a nahravek.

7. Respektovat a dodrzovat zdkaz noSeni jakychkoliv bodnych, seénych,
stfelnych, vybusnych zbrani i predmét(, které by mohly jakymkoliv zpisobem
ohrozit bezpecnost nebo poskodit zdravi Gcastnikl vzdélavani.

8. Zajistit doprovod ucastnikd do mista vzdélavani a po jejich skonceni ucastniky
ve stanoveném c¢ase a na stanoveném misté vyzvednout, pokud nemaji
v pfihlasce zajmového vzdélavani uvedeno jinak.

9. Informovat pracovniky DDM o zménach vsamostatném odchodu ze
vzdélavani bez doprovodu zdkonnych zastupcu.

c) Vztahy ucastnikd a zakonnych zastupcti s pedagogickymi pracovniky

1. Pracovnici DDM poskytuji uc¢astnikim a zakonnym zastupclim ucastnik(i pouze
takové informace, které bezprostfedné souvisi srealizaci zajmového
vzdélavani. Dale poskytuji informace v souvislosti s splnénim Skolniho
vzdéldavaciho programu, Vnitiniho Fadu a dalSich nezbytnych organizacnich,
provoznich ¢i hygienickych opatfeni, pravidel pro provoz, hygienu, ochranu,
uklid a prevenci, a to v navaznosti na natizeni vlady, krajské hygienické stanice
nebo feditele DDM.

2. Pracovnici DDM komunikuji s Uc¢astniky zajmového vzdélavani nebo jejich
zakonnymi zastupci telefonicky, e-mailem ¢i osobné, a to dle potfeb ucastnika
vzdélavani.

3. Pracovnici DDM se snazi chranit Ucastniky zdjmového vzdélavani pred vsemi
formami Spatného zachdazeni. Dbaji, aby nepfichazeli do styku se skodlivymi
materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuji a nezasahuji do jejich
soukromi.

4. Pracovnici DDM vedou realizaci zajmového vzdélavani uc¢astniky vzdélavani ke
zdravému a aktivnimu Zivotnimu stylu, k osvojovani si pozitivniho socialniho
chovani a k rozvoji osobnosti.

5. Pracovnici DDM mohou poskytovat zdkladni metodickou pomoc pfi Feseni
prevence v oblasti socidlné-patologickych jevd, viz Minimdlni preventivni
program zdjmového vzdélavani DDM.

6. Pracovnici DDM se fidi, zpracovavaji a nakladaji s osobnimi pfihlaSovacimi
Udaji ucastnikd, které slouzi pro vedeni zajmového vzdélavani v ramci matriky
DDM, tzv. Domecku, prihlasek a denik(l zajmového vzdélavani v souladu
s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 O ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl a
volném pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice 95/44/ES.

7. Pedagogicti pracovnici informuji zakonné zastupce, pokud o to pozadaji, o
vysledcich vzdélavani ucastnikd.

8. Reditel mdze zdkonnému zastupci vystavit potvrzeni o Uc&asti v zajmovém
vzdélavani & soutézi MSMT, pokud o to zdkonny zastupce pozada.



d) Provoz a vnitini rezim DDM

Celorocni provoz:

w

. DDM pracuje a poskytuje zajmové vzdélavani v rezimu celoro¢niho provozu,

ktery je rozdélen na obdobi Skolniho roku, hlavni letni prazdniny a pfipravné
mésice (Cerven, zafi).

. Prostory pracovi$té v DDM v Ceském Krumlové a Kaplici jsou v prabéhu

Skolniho roku pfistupné pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani a
zakonné zastupce pouze v pracovni dny od 9.00 do 20.00 hodin a pokud je
realizovano zajmové vzdélavani. Ostatni prostory urlené pro zdjmové
vzdéldvani se fidi vlastnim rezimem provozu. O prazdnindch probihd provoz
pracovist v omezeném provoznim rezimu.

Zajmové vzdélavani poskytuje DDM pravidelné, pribéziné a dlouhodobé.
Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla od druhé poloviny zafi a konci
poslednim dnem v kvétu ¢i prvnim tydnem v ¢ervnu bézného Skolniho roku a
fidi se nabidkou a harmonogramem vzdéldvani pro dany skolni rok.

. Pravidelnd zdjmova cinnost je poskytovana podle nabidky cinnosti na dany

$kolni rok. Casova dotace jednoho zajmového Utvaru je minimalné stanovena
na jednu vyucovaci hodinu (60 minut). U ostatnich forem zajmovych ¢innosti
(napf. soustredéni, letni pobytové a priméstské tabory, kurzy apod.) maji tyto
rGznou délku ¢asové dotace, a to podle jejich charakteru, obsahu, zaméreni a
narocnosti.

. Casové neni zajmové vzdélavani ucastnikii omezeno jednim rokem, naopak

umoznuje realizovat vzdélavani soustavné a dlouhodobé.

Celoro¢ni provoz na zdkladné Zaton se fidi Provoznim fddem TZ Zdton,
pravidly pobytu a povinnostmi sprdvce. Na ostatnich odloucenych pracovistich
se fidi mistnimi provoznimi rady.

VsSechny prostory uréené pro zajmové vzdélavani DDM jsou zcela nekuracké.
Vstupy jsou oznaceny grafickou znackou ,Koureni zakazano".

Denni provoz:

1. Denni provoz DDM probiha pro pracovniky DDM v rozmezi od 6.00 — 20.00,
dle daného rozvrhu pracovni doby pfislusného dne a pracovniho zarazeni.

2. Prostory pracovisté v DDM v Ceském Krumlové, Lineckd 67: vstupni
prostory jsou vdopolednich hodindch zajistovany pedagogickymi a
provoznimi pracovniky pfitomnymi na pracovisti. Budova je pfistupna
v dopolednich hodinach pouze jednim vchodem pro pracovniky DDM, a to
z ulice Linecka 67. Tento vchod je zpfistupnén a odkdédovan vidy prvnim
zaméstnancem, ktery do budovy vstoupi. Tento vchod je uréen pouze pro
zaméstnance DDM. Pfistup cizich osob je timto vchodem zakdazan mimo
pfedem domluvenych schlizek, jednani a v obdobi zapisi do zajmového
vzdélavani (zafi daného skolniho roku).

V pfipadé, Ze dopoledne probihaji vyukové programy, soutéze, prehlidky ci
prilezitostné akce, kontroluje odpovédny pracovnik pfichozi nebo
k takovému ukolu povéfi jinou odpovédnou osobu.



V pripadé nepritomnosti jiného pracovnika a v dobé obédl je budova uplné
uzaviena poslednim z pfitomnych zaméstnanc(i a vidy zakdédovana. Doba
obédl neni pevné stanovena.

Vstupni prostory jsou v odpolednich hodinach zajistovany, hlidany a
monitorovany dohledovou sluZbou/dozorem ve vratnici, kterd zajistuje
kontrolu pfichozich a bezpecnost Ucastnik(i zajmového vzdélavani. Tato
sluzba je zajisténa, radné proskolena a vykonava ji pracovnik DDM. Sluzba
zaroven provadi prvotni vizudlni kontrolu, prejima nezletilé ucastniky
zajmového vzdélavani, podava jim instrukce a pokyny, dohlizi na to, aby se
ucastnici  pohybovali pouze ve vymezenych prostorach. Pohyb
nezucastnénych osob v prostorach uréenych kzdjmovému vzdélavani je
zakdazan.

Pro ucastniky zajmového vzdélavani je jako hlavni vchod uréen vchod
z pfistupové rampy od dopravniho hfisté, a to v €ase zpravidla od 13.00.

V odpolednich hodinach mUze byt sluzba u tohoto jediného vstupu posilena
o dalSiho pracovnika DDM, dle jeho ¢asovych mozZnosti a vytizeni.

Ptichozi ucastniky dale vidy kontroluje a prejimd vedouci krouzku. V pfipadé,
Zze na DDM neni realizovan jiny krouZzek (napf. ve vecernich hodinach),
uzamykd vchod a otevira jej opét pét minut pred zahajenim dalsiho krouzku.
V pfipadé, Ze je pfitomen pouze externi pracovnik, fidi se stejnymi pokyny.
Posledni pracovnik pfitomny v prostorach DDM vzdy tyto prostory i budovu
zkontroluje, v€etné drobnych spotfebicl, budovu uzamkne a zakéduje.

. Prostory pracovisté v DDM v Kaplici, Omlenicka 436: se nachazi ve druhém
patfe zdakladni Skoly a jsou pfistupny jednim vchodem s fyzickym i
elektronickym zabezpecenim. Externi — dil¢i pedagogicti pracovnici disponuji
Cipem s ¢asové omezenym pristupem. Tento pristup je individualné nastaven
dle jejich potfeb. Navstévnici a Ucastnici zajmového vzdélavani si pro
umoznéni vstupu musi zazvonit. Vstupni prostory jim oteviraji pedagogicti
nebo provozni zaméstnanci, v odpolednich hodinach také sluzba — dozor,
ktery zajistuje kontrolu prichozich a bezpecnost ucastnikll zajmového
vzdélavani, a to z prostoru Satny a dle rozpisu sluzeb na dany skolni rok.

Tato sluzba je zajiSténa, radné proskolena a vykonava ji pracovnik DDM.
Sluzba zaroven provadi prvotni vizualni kontrolu, prejima nezletilé ucastniky
zajmového vzdélavani, podava jim instrukce a pokyny, dohlizi na to, aby se
Ucastnici pohybovali pouze ve vymezenych prostorach. Pohyb
nezucastnénych osob v prostorach uréenych kzdjmovému vzdélavani je
zakdazan.

V pripadé, Ze dopoledne probihaji vyukové programy, soutéze, prehlidky Ci
prilezitostné akce, odpovédny vedouci kontroluje pfichozi nebo k takovému
ukolu povéri odpovédnou osobu.

V pfipadé nepfitomnosti jiného pracovnika a v dobé obédl jsou prostory
DDM uplné uzavieny poslednim z pfitomnych zaméstnancl. Doba obédu
neni pevné stanovena.

V odpolednich hodindch muaze byt sluzba u vstupu posilena o dalsiho
pracovnika DDM, dle jeho ¢asovych moznosti a vytiZeni.



Pfrichozi ucastniky dale vzdy kontroluje a prejima vedouci zajmového Utvaru.
V pfipadé, Ze na DDM neni realizovan jiny zajmovy Utvar, uzavird vchod a
otevird je opét pét minut pred zahajenim dalSiho zdjmového atvaru.

V pfipadé, Ze je pritomen (ve vecernich hodinach) pouze externi pedagogicky
pracovnik, fidi se stejnymi pokyny.

Posledni pracovnik pfitomny v prostorach DDM vidy tyto prostory
zkontroluje, uzavre a vstup do budovy zamkne.

Ostatni prostory uréené pro zajmové vzdélavani vySe neuvedené se fidi
podle vlastniho celoro¢niho a denniho provozu i rezimu.

e) Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

1. Pfi veSkeré cCinnosti jsou pracovnici DDM povinni pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potiebam ucastnikl vzdélavani, vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a predchazet vzniku socialné patologickych jeva.

2. Ddle jsou povinni dbat pravidel BOZ a ucastnikim poskytnout nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a vyZadovat jejich
dodrZovani.

3. Pracovnici DDM jsou odbornymi garanty dodrZovani bezpecnosti a jsou
povinni zlcastiovat se Skoleni bezpecnosti prace, pozdrnich predpis(,
Skoleni prvni pomoci a dalSich, bude-li to vyhodnocovani rizik prace nebo
platné pravni predpisy vyZadovat.

4. Pracovnici DDM jsou povinni provadét zdkladni pouceni o bezpecnosti a
ochrané zdravi pfi zahajovani kazdé zajmové Cinnosti:

= Proskolit a seznamit prokazatelné acastniky vzdélavani
s bezpecnosti a riziky v oblasti BOZ, viz BOZ DDM CESKY
KRUMLOV pro dany skolni rok, které je fyzicky soucasti deniku,
Vnitrnim fadem DDM, Provoznimi rdady mistnosti, PoZdrnim
evakuacnim a Traumatologickym planem.

= Na Uvodni schlGzce (prvni vyucovaci hodiné) vzdélavani
realizovat vySe uvedené, proskolit, seznamit, poucdit vSechny
Ucastniky vzdélavani a o tomto provést zaznam do
elektronickych denik(. Nepfitomné ucastniky nebo ucastniky
dodatecné pfrihlasené proskolit, seznamit, poucit v nejblizsim
mozném terminu a opét provést zdznam do elektronickych
denik(. V ramci opakované edukace vyhodnotit rizika, znovu
poucit ucastniky vzdélavani v pololeti a opét zapsat do
elektronickych denikd. V pripadé ostatnich ¢i nenadalych
situacich, mimoradnych opatfenich vlady, Jihoceského kraje,
krajské hygienické stanice, MSMT, provadét pfrisluiné
proskoleni, sezndmeni, pouceni dle poZadavkl nadfizenych
instanci nebo dle prikazl, pokyna ¢i nafizeni feditele.

= V pfipadé realizace specifického vzdélavani svyssi mirou
ohrozeni (zejména se stielnymi ¢i palnymi zbranémi) je vedouci
povinen seznamit Ucastniky se specifickymi zasadami BOZ viz



10.

11.

12.

Bezpecnostni pravidla, pouceni a zdsady pro bezpecnou
manipulaci se zbrani.

Za pouceni pracovniki DDM je odpovédny feditel. Za pouceni ucastnikd
zajmového vzdélavani je zodpovédny vzdy kazdy jeden vedouci pracovnik —
vedouci krouzku, hlavni vedouci tdbora, kurzu, soustfedéni apod.

Za ftizeni a kontrolu na Useku bezpecnosti a ochrany zdravi uUcastnikud
vzdélavani odpovida reditel DDM a vedouci pracovnici v rozsahu daném
pracovni smlouvou, pracovni naplni, povérenim.

V pfipadé zjisténi jakékoliv skutecnosti, ktera je vrozporu s bezpecnosti
prace nebo s hygienickymi predpisy, je kazidy pracovnik povinen tuto
skutecnost neprodlené nahlasit svému nadfizenému.

Pracovnici DDM jsou povinni vyhodnocovat a provadét prevenci rizik
vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpist k zajiSténi ochrany zdravi pfi
praci, realizaci vzdélavani a s nimi spojenymi aktivitami.

Urcéeni pracovnici DDM jsou povéreni kontrolou dodrzovani bezpecnosti a
vyhodnocovanim rizik, jsou oprdvnéni provadét namatkové kontroly.

V ptipadé drazu nebo jiné Ujmy na zdravi je zodpovédny vedouci pracovnik
povinen poskytnout prvni pomoc, pfipadné pomoc neprodlené zavolat. Pfi
vSech Urazech je vedouci pracovnik povinen provést fadny a spravné
vyplnény zapis do knihy Uraz( se viemi poZzadovanymi informacemi.

Pti nahlaSovani a vytizovani Urazu pracovnici postupuji podle Manudalu —
Evidence, setfeni a vyrizovani urazu.

Pfi pfechazeni ucastnikd na mista konani vzdélavani ¢i aktivit mimo DDM se
Ucastnici fidi pravidly silniéniho provozu a pokyny pracovnika DDM nebo
doprovazejici osoby. Pred takovymi akcemi kazidy pracovnik nebo
doprovazejici osoba uUcastniky vzdélavani zvlast poudi o bezpelnosti v
provozu. Pro spoletné tematické wvylety, kurzy, soustfedéni, pobyty,
tematické letni tabory mohou platit zvlastni bezpecnosti pfedpisy, které se
fidi platnymi predpisy s prihlédnutim k obsahu, naplni, charakteru a ciliim
Cinnosti viz Vnitfni smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti,
Zdkt a studentl a dalsich ucastniki zdjmového vzdéldavani. Pfi pobytu
v ubytovacich zafizenich uUcéastnici vzdélavani dodrzuji vnitfni rady, pravidla
a pokyny téchto zafizeni a dbaji vSech pokyn( pracovnikl ubytovacich
zafizeni.

Mimofiadné situace, opatieni, epidemie

Na zakladé vydanych nafizeni vlady, ministerstva zdravotnictvi, krajskych
hygienickych stanic, ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy,
zfizovatele JihoCeského kraje, odborného pracovnika BOZ a BOZP nebo
pozarniho preventisty mlze byt vnitfni fad pruzné doplhovan dodatky,
upravujicimi pravidla pro provoz, hygienu, zajisténi bezpeénosti, omezeni
realizace vzdéldvani, popfripadé jiného zplsobu vzdélavani (distancni
vyuka), vramci mimofadnych udalosti nebo vduUsledku zajisténi
mimoradnych preventivnich opatreni.

Tato nafizeni a opatfeni mohou, a to jak ze strany prdv a povinnosti
pracovnikd DDM, tak i ucastnikd zajmového vzdélavani, ménit podminky i
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zplUsoby vzdélavani. Mimoradnd opatfeni budou vystavovana a
zobrazovdna na webovych strankdch organizace a u ptistupl do stalych
pracovist, Ucastnici zajmového vzdélavani snimi budou prokazatelné
seznamovani.

Platnost téchto dodatkli, mimoradnych nafizeni, opatfeni, se fidi datem
vydani a ukonceni opatreni ze strany zakonoddarce nebo reditele DDM.

Po ukonceni téchto opatieni bude dale platit plvodni vnitfni ¥ad, pokud
nenastanou skutecnosti vyzaduijici si jeho zménu.

Ochrana pred socialné-patologickymi jevy, projevy diskriminace,
nepratelstvi a nasili

Vsichni pracovnici DDM i zakonni zastupci ucastnik(i jsou povinni
pfedchazet vSem projevim a ndaznak(m rasismu, xenofobie, agresivity,
nasili, Sikanovani, kybersSikany, zdskoldctvi, mravni vychovy, zneuZivani
apod.

Ucastnici vzdélavani i jejich rodi¢e se v pfipadé pocitu ohrozeni nebo
skute¢ného ohroZzeni mohou obratit na kteréhokoliv pedagogického
pracovnika nebo pfimo na vedeni DDM. Ohlasené pripady musi byt
neprodlené uUcinné feSeny. Zakonnym zastupcim mohou pracovnici pomoci
v ramci Minimdlniho preventivniho programu zdjmového vzdéldvani DDM.
Pracovnici DDM pravidelné vnimaji a monitoruji vztahy mezi ucastniky.
Pfipadné vychovné problémy se snaZi fesit jiZz v jejich pocatcich nebo na
poraddach pracovniki DDM.

Zasadnim prvkem prevence je vedeni Ucastnikl vzdélavani ke zdravému
aktivnimu Zivotnimu stylu, k osvojovani si pozitivniho socialniho chovani a k
rozvoji jejich osobnosti. Cilem je pfispivat k odpovédnosti Ucastnik(l za
vlastni chovani a zpUsob Zivota v mife pfimérené jejich véku a vytvareni
pfiznivého socialniho klimatu mezi ucastniky navzajem, mezi ucastniky a
pracovniky DDM a mezi pracovniky DDM a zakonnymi zastupci Gcastnikd.

Ochrana pred zneuzitim osobnich udajti ucastniku

Kazdy ucastnik nebo jeho zakonny zdastupce podepisuje pfi registraci
vzdélavani Souhlas se zpracovdnim osobnich udaji, ve kterém vymezuje
opravnéni pro DDM.

Fotografie, videa a vysledky ze soutdizi MSMT a dalsiho zdjmového
vzdélavani jsou uverejiovany na webovych strankdch organizace,
nasténkdch a socidlnim profilu Facebook, vsouladu se zpracovédnim
osobnich udaja na zakladé souhlasu dle Obecného nafizeni o ochrané
osobnich 4dajii a volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice
95/44/ES.

Vyse uvedené fotografie, videa a vysledky ze soutézi a dalSiho vzdélavani
jsou zverejiiovany za ucelem prezentace DDM, pedagogickych vysledku a
Uspéchll vzdélavani, pokrokl a k zajisténi zpétné vazby pro zdkonné
zastupce ucastnikd.
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Poruseni vnitiniho Fadu

PFi zjiSténi prestupk(l v rdmci porusovani vnitfniho fadu budou ucinéna tato,
po sobé jdouci a navazujici, opatreni:

l. Napomenuti vedouciho vzdélavani, zapis do elektronického deniku
II.  Rozhovor se zakonnym zastupcem, zapis do elektronického deniku
[ll.  Podmineéné vylouceni, zapis do elektronického deniku

IV.  Vylougeni (rozhoduje feditel DDM dle Skolského zdkona)

f) Podminky zachazeni s majetkem ze strany tGcastnikli zajmového vzdélavani

1. DDM hospodafi s majetkem zfizovatele, JihoCeského kraje. Prava a povinnosti
jsou fediteli k tomuto majetku dana Zfizovaci listinou.

2. Je zakazano poskozovat, nicit, znecistovat zarizeni DDM, odnéaset pomducky Ci
material.

3. Kaidy ucastnik vzdélavani je povinen se chovat kzafizeni, majetku,
pomUlickdm, naradi DDM radné, ucelné, Setrné, hospodarné a neposkozovat
jej.

4. Kazidé poskozeni nebo zniCeni majetku ze strany ucastnik( vzdélavani,
pracovnikd DDM ¢i jinych osob, je povinen uhradit nebo uvést v plvodni stav
ten, ktery poskozeni zpUsobil. V pripadé nezletilého ucastnika vzdélavani jeho
zakonny zastupce (rodic). Zjisténé zdvady nebo poskozeni majetku musi byt
bezodkladné hlaseny fediteli DDM.

5. V pfipadé zapGjc¢eni pomlcek a vybaveni Ucastnikovi vzdélavani je nutné vratit
vSe v plvodnim stavu, neposkozené a funkcéni. Vramci zapujceni bude o
tomto proveden vedoucim pisemny zapis. V pfipadé ztraty nebo umysiného
zni¢eni ma DDM narok na vymahani dhrady vzniklé skody.

6. Kazdy vedouci pracovnik DDM vede evidenci svéfeného majetku daného
oddéleni, pomlcek i vybaveni, za které nese osobni zodpovédnost. Ddle se
podili na provadéni inventarizace a kontrole majetku, véetné vyhodnocovani
jeho stavu.

g) Hodnoceni ucastnikti zajmového vzdélavani

1. Zajmové vzdélavani DDM je realizovano rdznymi formami, viz SVP.

2. Samotné hodnoceni ucéastnik(i vzdélavani, forma a zplsob hodnoceni neni
pevné stanoveno pravé vzhledem kraznorodosti vzdélavani a je plné v
kompetenci vedouciho vzdélavani.

3. Vedouciho zajmového vzdélavani provadi hodnoceni prevainé slovni formou,
a to prubéiné, dale pak pfi zavérecném hodnoceni na konci Skolniho roku.
Dale ucastniky vede, povzbuzuje a motivuje k dalSimu postupu a rozvoiji,
provadi a vede ucastniky k cilim stanovenym v Deniku zdjmového vzdélavani
podle obsahu a charakteru ¢innosti na dany Skolni rok. Vysledkem hodnoceni
celorocni ¢innosti Ucastnika maze byt jeho postup do dalsiho roku vzdélavani,
a to v ramci rozdéleni:
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l. Rok vzdélavani zac¢atecnik

II.  Rok vzdélavani mirné pokrocili
lll.  Rok vzdélavani pokrocili

IV. Rok vzdélavani expert

V. Rok vzdélavani TOP

4. V pribéhu zajmového vzdélavani ¢i pfi ucasti nebo prezentaci ve specifické
¢innosti (vystavy, soutéZe, vystoupeni, reprezentace DDM apod.) muze
Ucastnik uspét a byt ocenén, ohodnocen nad ramec poskytovaného
vzdélavani. Vystupem tak pro ucastnika mlze byt , Osvédceni o absolvovdni
zdjmového vzdéldavani nebo soutéZe” v té oblasti, ve které ucastnik vynikl, byl
ocenén. Osvédceni Ucastnikovi vzdélavani vydava feditel DDM. Tento vystup
se mUze ddle stat dllezitou soucdasti osobniho hodnoceni (osobni portfolio) pfi
pfijimacim fizeni na stfedni, vyssi, vyssi odbornou nebo vysokou skolu.

h) Pfijimani ucastnikl ke vzdélavani, prubéh vzdélavani a zptisob evidence

1. Ucastniky zajmového vzdélavani jsou tyto prioritni cilové skupiny: déti, 74ci a
studenti. Ucastniky vzdéldvdni mohou byt také zakonni zastupci U&astnikd,
dospéli, poptipadé dalsi fyzické osoby vcetné ucastniki se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.

2. K ucasti v pravidelném vzdélavani nebo letni tdborové ¢innosti mlze byt ucastnik
pfijat pouze na zdkladé radné vyplnéné elektronické pfihlasky v klientském
centru DDM, nésledné fyzicky podepsané a doru¢ené na DDM. Prihlaska musi byt
podepsana zadkonnym zdstupcem nezletilého ucastnika, poptipadé osobné
zletilym ucastnikem. Pfihlasenim se do klientského centra (odkaz uveden na
webovych strdnkdch DDM), ndsledném provedeni pfihlaseni elektronickou
prihlaskou ucastnika do zdjmového vzdélavani, je Ucastnik prijat do zajmového
vzdélavani. Elektronickd pfihlaska je v pravni terminologii jasné definovanou a
uzavienou formou smlouvy, ktera je pfihldasenim acastnika platna v plném
rozsahu a ze které vyplyvaji zakonnému zastupci ¢i zletilému uUcastnikovi
povinnosti v0cCi poskytovateli vzdélavani ve véci financni Uhrady — zaplaceni
Uplaty.

3. VysSe uplaty, snizeni nebo prominuti Uplaty a uplatnéni slev za zdjmové
vzdélavani (pokud jsou v daném Skolnim roce uvedeny) je dana Smérnici o
stanoveni vyse platya v Nabidce zdjmovych utvari — krouzkii DDM Cesky
Krumlov, a to vidy na pfislusny skolni rok.

4. Pocet pfijimanych ucastnik do jednotlivych zajmovych cinnosti je limitovan
predpisy pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikl, prostorovymi,
materialnimi a personalnimi podminkami pro kvalitni zajiSténi obsahové naplné
vzdélavani.

5. O ptihladseni do zdjmového vzdélavani rozhoduje reditel.

6. Prubéh vzdélavani se ridi podle charakteru, obsahu, naplné a cile zdjmového
vzdélavani konkrétni ¢innosti, viz SVP a Denik zdjmového utvaru.

7. DDM vede evidenci osobnich udaju v elektronické formé, a to v matrice
zajmového vzdélavani s ndzvem Domecek. Skolni matrika a dokumentace DDM je
vedena podle §28 Skolského zdkona €. 561/2004 Sb. v platném znéni.
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i) Ostatni ustanoveni

1. Prava, povinnosti a dalsi nalezitosti pedagogickych i provoznich pracovnik(
DDM se fidi obecné platnymi pravnimi predpisy a timto vnitfnim radem.
Ve vztahu k pedagogické Cinnosti se fidi zejména zdkonem ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdéldvani
(Skolsky zdkon), zdkon & 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a
0 zméné nékterych zdkonl a vyhldskou ¢. 263/2007 Sh., kterou se stanovi
pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zarizeni zfizenych
Ministerstvem skolstvi, mlddeze a télovychovy, krajem, obci nebo
dobrovolnym svazkem obci v platném znéni.

2. Prava a povinnosti pracovnikli DDM jsou téz zakotveny a dany Pracovni
smlouvou, Pracovni ndplini a dalSimi vnitfnimi predpisy DDM, napr. smérnici
Povinnosti  pedagogickych pracovnikii — dozoru, Pracovnim Fddem
pedagogickych pracovniki, Pokynem o stanoveni primé pracovni doby
vychovné vzdéldvaci CcCinnosti, Desaterem pracovnika DDM, Pravidly
komunikace a fizeni, Etickym kodexem apod.

V Ceském Krumlové dne 01.10.2024

Megr. Jakub Pich

Reditel DDM Cesky Krumlov
Lineckd 67

381 01 Cesky Krumlov
www.ddmck.cz

Tel.: +420 604 867 563
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